
อ ำนำจหน้ำทีแ่ละควำมรบัผดิชอบของกองคลงั 

 

                    กองคลงั มีอ ำนำจหน้ำทีค่วำมรบัผดิชอบเกีย่วกบั กำรเงิน 
กำรเบิกจำ่ยกำรฝำกเงนิกำรเก็บรกัษำเงนิกำรตรวจเงนิกำรหกัภำษี เงินไดแ้ละน ำสง่ภำษี 
กำรตดัโอนเงนิเดือนรวบรวมสถติิเงนิ ไดป้ระเภทตำ่ง ๆ กำรรำยงำนเงนิคงเหลือประจ ำวนั งำนขอ 
อนุมตัเิบิกเงินตดัปีและขอขยำยเวลำเบิกจำ่ย งำน จดัท ำงบและแสดงฐำนะทำงกำรเงิน งบทรพัย์สนิ 
หน้ีสนิ งบโครงกำรเงนิ สะสมงำนจดัท ำบญัชีทุกประเภทงำนทะเบียนคมุเงินรำยได้-รำยจำ่ย 
งำนจดัเก็บรำยไดแ้ละพฒันำรำยได้ กำรจดัหำผล ประโยชน์ จำกสิง่ก่อสรำ้งและทรพัย์สิน 
งำนจดัท ำ/ตรวจสอบบญัชีและกำรรบัเงนิในกจิกำรประปำ งำนจดัเก็บขยะมูลฝอย และสิง่ปฏกูิล 
รวมถงึงำนอื่น ๆ ที่เกีย่วขอ้งหรือได้รบัมอบหมำยโดยแบ่งสว่นรำชกำรภำยใน ออกเป็น                   4 
งำน คอื 

งำนกำรเงิน มีอ ำนำจหน้ำทีแ่ละควำมรบัผดิชอบกำรเงนิ 
 กำรเบิกจำ่ย 
 กำรฝำกเงนิ 
 กำรเก็บรกัษำเงิน 
 กำรตรวจเงิน 
 งำนจดัท ำฎีกำเบิกจำ่ยเงนิ 
 กำรหกัภำษีเงินไดแ้ละน ำสง่ภำษี 
 กำรตดัโอนเงนิเดือน งำนเก็บรกัษำเงิน 
 งำนขออนุมตัิเบิกเงินตดัปี และขอขยำยเวลำเบิกจำ่ย 
 รำยงำนเงนิ คงเหลือประจ ำวนั 

  

งำนบญัชี มีหน้ำทีค่วำมรบัผดิชอบ 
 งำนจดัท ำบญัชีทุกประเภท 
 งำนทะเบียนคมุเงินรำยได-้รำยจำ่ย 
 รวบรวมสถติิเงนิได ้ประเภทตำ่ง ๆ 
 งำนจดัท ำงบและแสดงฐำนะกำรเงิน 
 งบทรพัย์สนิ หน้ีสิน 
 งบโครงกำรเงนิสะสม 

  

งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได้ มีหน้ำทีค่วำมรบัผดิชอบ 
 งำนจดัเก็บรำยไดแ้ละพฒันำรำยได้ 
 งำนภำษีอำกร 
 คำ่ธรรมเนียมกำรจดัหำ ผลประโยชน์จำกสิง่ก่อสรำ้งและทรพัย์สนิ 
 งำนจดัท ำ/ตรวจสอบบญัชี และกำรรบัเงินในกิจกำรประปำและงำนจดัเก็บขยะมูล 
 ฝอยและสิง่ปฏกูิล 
 งำนควบคมุ 
 กจิกำรคำ้และคำ่ปรบั 
 งำนทะเบียนควบคมุและเรง่รดัรำยได้ 

  

งำนทะเบียนทรพัย์สินและพสัดุ มีหน้ำทีค่วำมรบัผดิชอบ 
 งำนทะเบียนทรพัย์สนิและแผนทีภ่ำษี 
 งำนพสัดุ 



 งำนขออนุมตัจิดัซ้ือจดัจำ้ง 
 งำนทะเบียนเบิกจำ่ย 
 วสัดุครุภณัฑ์และยำนพำหนะ 

 


	อำนาจหน้าที่และความรับผิดชอบของกองคลัง

