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คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขออนญุาตเคลือ่นยา้ยอาคาร
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลบางพลบั อำเภอสองพีน่อ้ง 
จังหวดัสพุรรณบรุี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนงาน : การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลบางพลบั 

อำเภอสองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุี
3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ

สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุ

อาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวง
มหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 
2522

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 45 วนั
9.ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาต
เคลือ่นยา้ยอาคาร 21/05/2558 16:51

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ทีท่ำการองคก์ารบรหิารสว่นตำบลบางพลบั อำเภอ

สองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุ ี                       โทรศพัท,์ โทรสาร 035-
472490 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุ
ราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30-16:30 น.   (ไมม่พัีกเทีย่ง)
หมายเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต
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ผูใดจะเคลือ่นยา้ยอาคารต องได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิน่โดยเจา้
พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คำสัง่ไม่
อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนันับแตว่นัทีไ่ด ้
รับคำขอในกรณีมเีหตจุำเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอ่าจมคีำสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกำหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ
2 คราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุำเป็น
แตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นส ิน้กำหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยาย
เวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่
ประเภทข ัน้

ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยืน่ขออนุญาต
เคลือ่นยา้ยอาคา
พรอ้มเอกสาร

1 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลบาง
พลบั 
อำเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
เคลือ่นยา้ย
อาคาร)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบ
การขออนุญาต

2 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลบาง
พลบั 
อำเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
เคลือ่นยา้ย
อาคาร)

3) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ดำเนนิการ
ตรวจสอบการใช ้
ประโยชนท์ีด่นิ
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยการผังเมอืง
ตรวจสอบสถานที่
กอ่สรา้งจัดทำผงั

7 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลบาง
พลบั 
อำเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
เคลือ่นยา้ย
อาคาร)
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ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หมายเหตุ

บรเิวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้งเชน่
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรือ่งเขต
ปลอดภยัในการ
เดนิอากาศเขต
ปลอดภยัทาง
ทหารฯและ
พรบ.จัดสรรทีด่นิฯ

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ

เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ตรวจพจิารณา
แบบแปลนและ
พจิารณาออกใบ
อนุญาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมา
รับใบอนุญาต
เคลือ่นยา้ยอาคาร
(น.1)

35 วนั องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบลบาง
พลบั 
อำเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

(องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
เคลือ่นยา้ย
อาคาร)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 45 วนั

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้

ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา)

2)
หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล)

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

1)

คำขอ
อนุญาต
เคลือ่นยา้ย
อาคาร (แบ
บข. 2)

- 1 0 ชดุ -

2) โฉนดทีด่นิ
น.ส. 3 
หรอืส.ค.1 
ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของ
ทีด่นิลง
นามรับรอง
สำเนาทกุ
หนา้กรณีผู ้
ขออนุญาต
ไมใ่ช่
เจา้ของ
ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื

- 0 1 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ยนิยอม
ของ
เจา้ของ
ทีด่นิให ้
เคลือ่นยา้ย
อาคารไป
ไวใ้นทีด่นิ

3)

กรณีทีม่ี
การมอบ
อำนาจตอ้ง
มหีนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิอากร
แสตมป์ 30
บาทพรอ้ม
สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชน
สำเนา
ทะเบยีน
บา้นหรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผู ้
มอบและ
ผูรั้บมอบ
อำนาจ

- 1 0 ชดุ -

4) หนังสอื
มอบอำนาจ
เจา้ของ
ทีด่นิ (กรณี
ผูข้อ
อนุญาต
ไมใ่ช่

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

เจา้ของ
ทีด่นิ)

5)

สำเนาบตัร
ประชาชน
และสำเนา
ทะเบยีน
ของผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคล
ผูรั้บมอบ
อำนาจ
เจา้ของ
ทีด่นิ (กรณี
นติบิคุคล
เป็น
เจา้ของ
ทีด่นิ)

- 1 0 ชดุ -

6) หนังสอื
รับรองของ
สถาปนกิผู ้
ออกแบบ
พรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
สถาปัตยกร
รมควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
สถาปัตยกร
รมควบคมุ)

7)

หนังสอื
รับรองของ
วศิวกรผู ้
ออกแบบ
พรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ (ก
รณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

8)

แผนผัง
บรเิวณแบบ
แปลนและ
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน

- 5 0 ชดุ -

9) รายการ
คำนวณ

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

โครงสรา้ง
พรอ้มลง
ลายมอืชือ่
เลข
ทะเบยีน
ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบ

10
)

หนังสอื
แสดงความ
ยนิยอม
ของผู ้
ควบคมุงาน
(แบบน. 4)
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

11
)

หนังสอื
แสดงความ
ยนิยอม
ของผู ้
ควบคมุงาน
(แบบน. 4)
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร 

หมายเหตุ

สถาปัตยกร
รมควบคมุ)

16. คา่ธรรมเนยีม
1
)

เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท
หมายเหต ุ-

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นตำบลบางพลบั อำเภอสองพี
นอ้ง จังหวดัสพุรรณบรุี
หมายเหต ุ( เลขที ่222 หมูท่ี ่2 ตำบลบางพลบั อำเภอสองพีน่อ้ง 
จังหวดัสพุรรณบรุ ี72110                                         โทร,โทรสาร 
035-472490 / เว็บไซต ์www.bangphlab.go.th)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วนัที่
พมิพ์

16/07/2558

สถานะ เผยแพรคู่ม่อืบน
เว็บไซตแ์ลว้

จดัทำ
โดย

น.ส.สงัวาลย ์ สงกลู

อนมุตั ิ
โดย

นายปราศรัย  แสวง
ทรัพย์

เผยแพร่
โดย

น.ส.ณัฐนันท ์ นรนิทร
ภกัดี
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