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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน : ก	รจดทะเบยีนพ	ณิชย ์(เลกิประกอบ
พ	ณิชยกจิ) ต	มพ.ร.บ.ทะเบยีนพ	ณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู ้
ขอจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมด	
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั อำาเภอสองพีน่อ้ง 
จังหวดัสพุรรณบรุี
กระทรวง : กระทรวงพาณชิย์

1.ชือ่กระบวนง	น : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณชิยกจิ) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคล
ธรรมดา

2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั 
อำาเภอสองพีน่อ้ง จังหวดัสถุพรรณบรุี

3. ประเภทของง	นบรกิ	ร : กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาค
และสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิาร                          ทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)

4.หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร : จดทะเบยีน
5.กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

1) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งกำาหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549
2) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งกำาหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการ

ใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555  

3) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งแตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนาย
ทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552

4) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งการตัง้สำานักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่
ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 
และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553 

5) กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราช
บญัญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499

6) คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิี
การกำาหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณชิย์

7) คำาสัง่สำานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2554 เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิี
การกำาหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขคำาขอจดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวดั
บงึกาฬ
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8) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกำาหนดพาณชิ
ยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีนพาณชิย์

9) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งกำาหนดพาณชิ
ยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499

10
)

ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีน
พาณชิย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553

11
)

พ.ร.ฎ. กำาหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิพ.ศ. 2546

12
)

พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499

6.ระดบัผลกระทบ : บรกิารทีม่คีวามสำาคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่
8.กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 ไมม่ี

ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 0 นาที
9.ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน สพจ. ทก. 09
11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	ร ทีท่ำาการองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั อำาเภอ

สองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุ ี                     โทรศพัท,์ โทรสาร 035-
472490 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุ
ราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30-16:30 น.   (ไมม่พัีกเทีย่ง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	ร
พจิ	รณ	อนญุ	ต

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่จดทะเบยีนพาณชิยไ์วต้อ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิ
ยกจิทัง้หมดจะโดยเหตใุดก็ตามเชน่ขาดทนุไมป่ระสงคจ์ะประกอบการคา้ตอ่ไป
เจา้ของสถานทีเ่รยีกหอ้งคนืเพราะหมดสญัญาเชา่หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิทให ้
ยืน่คำาขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในกำาหนด
30 วนันับตัง้แตว่นัเลกิประกอบพาณชิยกจิ  (มาตรา 13)
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2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมเีหตขุัดขอ้งไมส่ามารถยืน่คำาขอจดทะเบยีนเลกิ
ดว้ยตนเองเชน่วกิลจรติตายสาบสญูเป็นตน้ใหผู้ท้ีม่สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายเชน่
สามภีรยิาบดิามารดาหรอืบตุรยืน่ขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทนผู ้
ประกอบพาณชิยกจินัน้ไดโ้ดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชือ่ใน
คำาขอจดทะเบยีนเลกิพรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานการทีผู่ป้ระกอบพาณชิยกจิไม่
สามารถมายืน่คำาขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเองเชน่ใบมรณบตัรคำาสัง่ศาลเป็นตน้

3. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ย
ตนเองหรอืจะมอบอำานาจใหผู้อ้ืน่ยืน่แทนก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แต่
กรณี) เป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในคำาขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบ
คำาขอจดทะเบยีน

5. แบบพมิพค์ำาขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอำานาจสามารถขอได ้
จากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตขุัน้ตอนการดำาเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้น
กรณีทีค่ำาขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่
สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทำาบนัทกึความ
บกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่
คำาขอจะตอ้งดำาเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่
กำาหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คำาขอละทิง้คำาขอโดยเจา้หนา้ที่
และผูย้ืน่คำาขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอำานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสำาเนา
บนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ ืน่คำาขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอำานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเ
หตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

นายทะเบยีนตรวจ
พจิารณาเอกสาร/
แจง้ผล

30 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลบาง
พลบั อำาเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

-

2) การตรวจสอบ เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 5 นาที องคก์ารบรหิาร -
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ที่
ประเภทข ัน้

ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเ
หตุ

เอกสาร รับชำาระคา่
ธรรมเนยีม

สว่นตำาบลบาง
พลบั อำาเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

3)

การพจิารณา นายทะเบยีนรับจด
ทะเบยีน /เจา้
หนา้ทีบ่นัทกึ
ขอ้มลูเขา้ระบบ/จั
ดเตรยีมใบสำาคญั
การจดทะเบยีน/ห
นังสอืรับรอง/
สำาเนาเอกสาร

15 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลบาง
พลบั อำาเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

-

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ

นายทะเบยีนตรวจ
เอกสารและลง
นาม/มอบใบ
ทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ ืน่คำาขอ

10 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลบาง
พลบั อำาเภอ
สองพีน่อ้ง 
จังหวดั
สพุรรณบรุี

-

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 60 นาที

14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตั ิ
ร	ชก	รม	แลว้

ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน
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15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)

บตัรประจำา
ตวั
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบบั (สำาเนาบตัร
ประจำาตวั
ของผู ้
ประกอบ
พาณชิยกจิ
หรอืทายาท
ทีย่ืน่คำาขอ
แทนพรอ้ม
ลงนาม
รับรอง
สำาเนาถกู
ตอ้ง)

15.2) เอกส	รอืน่ ๆ สำ	หรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)

คำาขอจด
ทะเบยีน
พาณชิย ์
(แบบทพ.)

กรมพัฒนา
ธรุกจิการคา้

1 0 ฉบบั -

2)
ใบทะเบยีน
พาณชิย ์
(ฉบบัจรงิ)

กรมพัฒนา
ธรุกจิการคา้

1 0 ฉบบั -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

3)

สำาเนาใบ
มรณบตัร
ของผู ้
ประกอบ
พาณชิยกจิ
(กรณีถงึแก่
กรรม) โดย
ใหท้ายาท
ทีย่ืน่คำาขอ
เป็นผูล้ง
นามรับรอง
สำาเนาถกู
ตอ้ง

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบบั -

4)

สำาเนาหลกั
ฐานแสดง
ความเป็น
ทายาท
ของผู ้
ลงชือ่แทน
ผูป้ระกอบ
พาณชิยกจิ
ซึง่ถงึแก่
กรรมพรอ้ม
ลงนาม
รับรอง
สำาเนาถกู
ตอ้ง

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบบั -

5)

หนังสอื
มอบอำานาจ
(ถา้ม)ี 
พรอ้มปิด
อากร
แสตมป์ 10
บาท

- 1 0 ฉบบั -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

6)

สำาเนาบตัร
ประจำาตวั
ประชาชน
ของผูรั้บ
มอบอำานาจ
(ถา้ม)ี 
พรอ้มลง
นามรับรอง
สำาเนาถกู
ตอ้ง

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบบั -

16. ค	่ธรรมเนยีม
1
)

ค	่ธรรมเนยีมก	รจดทะเบยีน (คร ัง้ละ)
ค	่ธรรมเนยีม 20 บาท
หม	ยเหต ุ-

2
)

ค	่ธรรมเนยีมคดัสำ	เน	เอกส	ร (ชุดละ)
ค	่ธรรมเนยีม 30 บาท
หม	ยเหต ุ-

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลบางพลบั อำาเภอ
สองพีน่อ้ง จังหวดัสพุรรณบรุี
หม	ยเหต ุ( เลขที ่222  หมูท่ี ่2 ตำาบลบางพลบั อำาเภอสองพีน่อ้ง 
จังหวดัสพุรรณบร ี72110 /                                       โทร,โทรสาร 
035-472490 / เว็บไซต ์www.bangphlab.go.th)

18.    ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร
-

19. หม	ยเหตุ
-

วนัที่ 16/07/2558
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พมิพ์
สถ	นะ เผยแพรคู่ม่อืบน

เว็บไซตแ์ลว้
จดัทำ	
โดย

น.ส.สงัวาลย ์ สงกลู

อนมุตั ิ
โดย

นายปราศรัย  แสวง
ทรัพย์

เผยแพร่
โดย

น.ส.ณัฐนันท ์ นรนิทร
ภกัดี


